CONG TY CO PHAN KY THUAT VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
OTO TRUONG LONG Poc lap — Tw do — Hanh phic
Tp.H6 Chi Minh, ngay 10 thang 4 nam 2014

DU THAO QUY CHE
TO CHUC PAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2014
CONG TY CO PHAN KY THUAT VA OTO TRUONG LONG

- Can cir Ludt Doanh nghiép da dwoc Quéc hoi mede Cong hoa xd hgi chi nghia
Viét Nam thong qua tai khod X1, ky hop thir 8 ngay 29/11/2005;

- Can cir Piéu 1¢ 16 chite va hoat déng cua Céng ty C6 phan Ky thugt va Ot6
Truong Long;

Nham dam bao Pai hoi u) déng Cong ty cb phan Ky thuat va Ot6 Truong Long ndm
2014 dién ra thanh cong tot dep. Hoi dong quan tri xdy dung quy ché, nguyén tic lam
viée, timg X, biéu quyét trong Dai hdi nhu sau:

I. MUC PiCH

- Péam béo trinh tw, nguyén tic ung xt, biéu quyét tai Pai hoi cb dbng thuong
nién cua Cong ty ¢6 phan K§ thuat va Oto Truomg Long dién ra ding quy dinh
va thanh céng tét dep.

- Cac Nghi quyét cta Pai hoi déng cb dong thé hién y chi thong nhét cia Dai
héi ¢b dong, dép tmg nguyén vong quyeén loi clia ¢ dong va ding phép lut.
IL. POI TUQNG VA PHAM VI

- Db tuong: Tét ca céc cb déng, dai biéu tham du DPHCD Cong ty cb phan K¥ thuat
va Oté Trudng Long déu phéi chdp hanh, tudn thu cac quy dinh tai Quy ché nay,
Diéu 18 Cong ty va quy dinh hién hanh cta phdp luat

- Pham vi 4p dung: Quy ché nay duogc sir dung cho viéc t6 chirc Dai hoi ¢b dong
thuomg nién nim 2014 ctia Cong ty K¥ thuat va Ot6 Truong Long.

II. GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT

- Congty : Cong ty c¢b phin K§ thuat va Ot6 Truong Long
- HbQT . Hbi d6ng Quan tri

- BKS . Ban kiém soat

- BTC : Ban t6 chirc Dai hoi

- PHCP : Pai héi ¢b dong

IV. NOI DUNG QUY CHE:
1. Diéu ki¢n tién hanh Dai hdi b déong:
- Dai hoi ¢b /dong Cong ty duoc t1en hanh khi c6 s6 ¢b dong tham du dai dién it
nhét 65% tong s6 cb phan ¢ quyén bidu quyét.

- Truong hop khong c6 du s luong dai biéu cn thiét trong vong 30 phut ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac Dai héi, Dai héi phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc DHPCP 14n thir nhat. Dai héi dong cb dong
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tri¢u tép lai chi duoc tlen hanh khi c¢é thanh vién tham du 1a cac c¢b déng va nhung
dai dién duoc uy quyén du hop dai dién cho it nhat 51% cb phan c6 quyén bidu
quyet

Truong hop Pai hoi lan thir hai khong duge tién hanh do khong co6 du s& dai biéu
can thiét trong vong ba muoi phut ke tir thoi diém 4n dinh khai mac Dai héi, Pai
hoi dong cb dong lan thir ba c6 thé duoe triéu tap trong vong hai muoi ngay ké tir
ngay du dinh tién hanh Dai hoi lan hai, va trong truong hgp nay Dai hoi dugc tién
hanh khéng phu thude vao so luong co dong hay dai dién uy quyén tham du va

dugc coi 1a hop 1€ va ¢ quyén quyet dinh tit ca cdc vin dé ma Dai hoi dong cb
dong 1an thir nhét c¢6 thé phé chuan.

2. Piéu kién cb dong tham dw Dai hoi:

Cac ¢b ddng ctia Cong ty theo danh sach chét dén het ngay 07/04/2014 deu
c6 quyén tham du Pai hoi déng cb dong; c6 thé truc tiép tham du hodc uy quyén
cho dai dién cia minh tham du.

3. Pai biéu tham du Pai hi voi tw cach khach moi:

La céc chuic danh quan ly ctia Cong ty, khach mai, thanh vién trong BTC Pai hoi
khéng phai 1a ¢b dong Cong ty nhung duge moi tham du Pai héi.

Dai biéu khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trir trudng hop dugce
Chu toa Dai hoi moi, hodc c6 dang ky trude véi BTC Pai hoi va dugce Chu toa
Dai hoi dong ¥).

4. Céc cb dong, dai bidu tham duw Dai h{i phaii tuin tha:

Dung gi0, trang phuc lich su, trang trong, tuén thu viéc kiém tra an ninh (néu co),
gidy to tuy than ... theo yéu cau ctia BTC Pai hoi.

Nhan hé so tai liéu, phiéu biéu quyét tai bo phan dén tiép dai biéu.

Cé dong d&n mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai Pai hoi. Poan chu tich khéng c6 trach nhiém dimg Dai hoi dé
cho ¢b déng dén mudn dang ky: va hiéu luc cta cac dot biéu quyét d tién hanh
trude khi ¢6 dong dén mudn tham du s& khéng bj anh hudng

Khong lam viéc riéng, tiép khach, ra vé trong luc dién ra Pai hoi.

Dé dién thoai & ché do rung, khi cén thi ra bén ngoai dam thoai.

Tuan thu cdc quy dinh cia BTC, ctia Chu toa, ctia Poan chi tich didu hanh Pai
hoi.

Gilt gin bi mat tai liéu va ndi dung cta Pai hoi. Nhitng tai ligu quy dinh thu héi

sau Dai hdi, dai biéu phai c6 trach nhiém ndp lai cho Tiéu ban tiép tan dé giao lai
cho BTC Dai hi trudce khi ra vé.

Trudng hop ¢6 cb dong hoic dai dién duoc uy quyen khong tuan thu nhimg quy
dinh vé kiém tra hodc cac bién phép, quy dinh néi trén, Doan chu tich sau khi xem
xét mdt cach can trong, cé thé tir choi hodc truc xudt cd dong hodac dai dién noi
trén khoi noi dién ra Dai hoi dé dam bao Pai hoi dién ra mot cach binh thuong
theo chuong trinh ké hoach.

5. Chi tga va doan cha tich Dai héi:

Chu tich HPQT sé la chii toa diéu hanh Pai hoi.

Quyét dinh cta Chu toa Ve trinh fu, tha tuc hodc cic su kién phit sinh ngoai
chuong trinh ctia Dai hdi ¢d dong s& mang tinh phan quyét cao nhat.

Chu toa dé cir cac thanh vién ctia doan chii tich va Ban thu ky DPai hoi (2 nguoi)
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- Doan chu tich Pai hdi gdm nhimg dai biéu chinh thic cta Pai hoi, 1a co quan
di€u hanh céng viéc ctia Dai hoi va do chu toa & ci.
- Nhiém vu va quyén han ctia Poan chi tich:
e Diéu hanh cong viée cua Dai hdi theo chuong trinh, quy ché lam viéc ciia
Dai hoi.
* Phén cong, gidi thiu dai dién thanh vién HPQT, Ban Kiém soat Cong ty
trinh bay céac bao cdo tai Pai hdi
* Gidi thidu thanh phan Thu ky Dai hoi, Ban kidm phiéu d& Pai héi bidu
quyét.
e Phé chuin, ban hanh cac van béan, két qua, bién ban, nghi quyét ctia Dai
hoi sau khi két thuc Pai hoi.
6. Thw ky Dai hoi
- Thu ky Dai héi cta Dai hoi do chi toa dé ctr. Thu ky Pai hoi do Poan Chu tich
truc ti€p di€u hanh.
- Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac va day du cta Bién ban hop Pai
hdi dong c6 dong thuong nién.
7. Ban kiém phiéu
- Ban kiém phiéu gdm nhimg dai biéu chinh thirc tham dw Dai hoi va khong c6 tén
trong danh sach tmg cir, d& ctr (khi bau ctr) do Poan Chu tich gioi thiéu (khong
qua 3 nguoi) d€ Dai héi thong qua bicu quyét bang cach gio phiéu bidu quyet.
- Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:
e Phd bién nguyén tic, thé 1¢, huéng déan cach thirc bidu quyét.
e Kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén bién ban
cho Doan Chu tich phé chuén két qua biéu quyét, két qua bau cur
8. Phat biéu tai Dai héi
C6 dong tham du dai hoi khi mudn phét biéu y kién phai duoc su dong ¥ cia Chu
toa Pai hoi. CO ddng phét biéu ngin gon va tap trung vao dung nhimg ndi dung
trong tdm can trao doi, phu hop véi noi dung chuong trinh ctia Dai hoi da duogc
théng qua. Chu toa Dai hoi s& sdp x€p cho ¢ dong phat biéu theo thir tu dang ky, BN
dong thoi gidi dap cac thac mic clia ¢ dong I
9. Thé 1¢ biéu quyét tai Pai hoi:
9.1 Cdc quy dinh chung vé biéu quyét

- MB&i c6 phan s hitu hoic dai dién s& hiru img voi mot don vi bidu quyét.

- MBi ¢6 dong hodc ngudi ty quyén, goi chung la cb déng dén dw Pai hoi s& duoc
Ban 6 chirc Dai hdi phat 01 “Phicu bieu quyét” ¢ ghi ma sb cd dong, s6 co phan
s& hitu va/hoic dai dién.

9.2 Thé thikc biéu quyét, trinh tw xin § kién bidu quyét

Timg van dé duogc dua ra trude Dai hoi thude thim quyén cua Pai hoi déng cb

ddng déu duoc xin y kién theo trinh tu:

- Tan thanh (ddng ¥) véi ndi dung vira dugc trinh;

- Khong Tén thanh (khong dong y) vi ndi dung vira dugc trinh;

- Khoéng c6 vy kién véi noi dung vira duogc trinh.

TAt ca cdc vén dé tai Dai hoi s& duoc bidu quyét théng qua cac phuong thirc sau:
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9.3

9.4

Phuong thirc bo phi¢u kin: M&i dai biéu dugc phat mét phiéu biéu quyét trong
do ¢6 03 y kién: tan thanh, khdng tén thanh, khong cé y kién véi timg vén d&
dugc néu. Pai bicu sé danh ddu “X” vao 6 minh chon. Phuong thic nay dung dé
thong qua cic ndi dung trinh bay trong t&r trinh cia Hoi ddng Quan tri

Phuong thirc gio ""Phié_u biéur quyét™: M3i dai biéu dugc phat mot phiéu biéu
quyet. Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac dai biéu biéu quyet thi gio phicu
bi€u quyet lén cao. Phuong thirc ndy ding ¢ thong qua céc van dé khéc cua dai
héi.

Ghi nhin két qua biéu quyét

Tai Dai hoi, Dai héi dong cb dong s& thong qua Ban Kiém phiéu.

Ban Kiém phiéu s¢ kiém tra sé phiéu Chép thuan, Khong chép thugn, Khong c6 y
kién clia timg ndi dung va bao ngay vdi Thu ky Pai hoi.

Ty I¢ t6i thiéu can dat dwoc khi biéu quyét

Doi voi quyét dinh vé loai ¢b phn va tdng sb ¢b phin cua timg loai dugc quyén
chao ban; stra ddi, bd sung Diéu 1é cong ty: to chuce lai, giai thé cong ty: dau tu
hodc béan tai san c6 gid tri qui dinh tai diém 2 Diéu 20 Diéu Ié Cong ty: phai duoc
36 ¢ dong dai dién it nhdt 75% téng sé phiéu biéu quyét clia tit ca co dong du
hop chép thuén.

Déi v6i céc vén d& con lai, phai dugc sé ¢b dong dai dién it nhit 65% téng sb
phicu bi€u quyét cua tat ca ¢ dong dyr hop chép thuén.

V. THUC HIEN

T4t ca cac cb dong, nguoi dai dién ity quyén, dai biéu tham du Pai hdi ¢6 trach
nhiém tuén thi day du cac ndi dung di quy dinh tai quy ché nay, cdc quy dinh, noi
quy, quy ché quan ly hién hanh ctia cong ty va cdc quy dinh phap ludt c6 lién
quan.

Cac cd dong, ngudi dai dién uy quyén, dai biéutham du dai hoi cb dong co
trach nhiém chap hanh cac quyét dinh ctia chu toa, Poan chil tich Pai hoi, Ban t6
chitc Dai héi, néu vi pham tiry theo muc do phai chap thuan cac bién phap xu ly
cta Doan chu tich Pai hgitir viéc han ché khong duge phét biéu, truc xudt ra khoi
héi treong noi dién ra Pai hoi, khéng duge tham gia biéu quyét, bau cur hoac
chuyén sang co quan phép luét xtr ly theo trinh tu quy dinh ctia phap luét

Céc ndi dung khong duoc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhAt ap dung
theo quy dinh tai Diéu 16 cong ty, Ludt Doanh nghiép 2005 va c4c vin ban hién
hanh ctia Nha nuée .

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN T\}y/
- Cb dong; 6. cHU TICH WV
- Luu HDQT, BKS. 50055
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